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Õ¬à“ß®”°—¥

°“√µ√«® Õ∫¿“¬„π

°√≥’°‘®°“√„™â§Õ¡æ‘«‡µÕ√å

Àπâ“∑’Ëß“πµ√«® Õ∫¿“¬„π‡ªìπÕß§åª√–°Õ∫

∑’Ë ”§—≠¢Õß°“√§«∫§ÿ¡¿“¬„π ‚¥¬¡’¿“√–

Àπâ“∑’Ë„π°“√ª√–‡¡‘πº≈°“√ªØ‘∫—µ‘ß“πÕ¬à“ß

Õ‘ √– ·≈– Õ∫∑“πª√– ‘∑∏‘º≈¢Õß√–∫∫

°“√§«∫§ÿ¡¿“¬„π «‘™“™’æ°“√µ√«® Õ∫

¿“¬„π‡®√‘≠¢÷ÈπÕ¬à“ß√«¥‡√Á«„π™à«ßÀ≈“¬ªï∑’Ë

ºà“π¡“·≈–‰¥â√—∫°“√¬Õ¡√—∫Õ¬à“ß°«â“ß¢«“ß

∂÷ß§«“¡ ”§—≠¢ÕßºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„π ´÷Ëß‡ªìπ

 à«πÀπ÷Ëß¢Õß∑’¡ºŸâ∫√‘À“√ °“√π”§Õ¡æ‘«‡µÕ√å

¡“„™â„πÕß§å°√µà“ßÊ Õ¬à“ß·æ√àÀ≈“¬ ¬àÕ¡

 àßº≈°√–∑∫µàÕ°“√µ√«® Õ∫¿“¬„πÕ¬à“ß

À≈’°‡≈’Ë¬ß‰¡à‰¥â °≈à“«§◊Õ „π√–∫∫ß“π

§Õ¡æ‘«‡µÕ√å®–‰¡àª√“°ØÀ≈—°∞“π∑’Ë ‡ÀÁπ

¥â«¬µ“ ·≈–‰¡à‰¥â √â“ß√àÕ¬√Õ¬ ”À√—∫°“√

µ√«® Õ∫¢Õß√“¬°“√∑’Ëª√–¡«≈º≈ (Audit

Trail) ¥—ßπ—Èπ ºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„π®÷ß§«√

 Õ∫∑“π√–∫∫ß“π„À¡àÊ ∑’ËÕ¬Ÿà„π™à«ß°“√

ÕÕ°·∫∫ ‡æ◊ËÕ„Àâ¢âÕ‡ πÕ·π–‡°’Ë¬«°—∫√–∫∫

°“√§«∫§ÿ¡¿“¬„π·≈–√àÕß√Õ¬°“√µ√«® Õ∫

 ”§—≠Ê ∑’Ë§«√¡’„π√–∫∫„À¡à µ≈Õ¥®π°“√

‡ πÕ·π–„Àâ‡°‘¥§«“¡§ÿâ¡§à“ °“√ Õ∫∑“ππ’È

‰¡à‡æ’¬ß·µà¢®—¥§«“¡ ‘Èπ‡ª≈◊Õß Õ—π‡π◊ËÕß

¡“®“°°“√·°â‰¢√–∫∫À≈—ß®“°„™âß“π®√‘ß·≈â«

‡∑à“π—Èπ ·µà¬—ß™à«¬≈¥¢Õ∫‡¢µ¢Õß°“√∑¥ Õ∫

„π°√–∫«π°“√µ√«® Õ∫µ“¡ª°µ‘‰¥âÕ’°¥â«¬

„π∫“ß§√—ÈßºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„πÕ“®¥”‡π‘π°“√

µ√«® Õ∫√–∫∫ “√ π‡∑»‚¥¬Õ“»—¬∫—π∑÷°

À√◊Õº≈≈—æ∏å®“°°“√ª√–¡«≈º≈‚¥¬§Õ¡æ‘«‡µÕ√å

‚¥¬‰¡à§”π÷ß∂÷ß‚ª√·°√¡§” —Ëßß“π À√◊Õ°“√

ª√–¡«≈º≈¿“¬„π§Õ¡æ‘«‡µÕ√å ‡∑§π‘§π’È
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‡√’¬°«à“ ç°“√µ√«® Õ∫‚¥¬‰¡à„™â§Õ¡æ‘«‡µÕ√åé (Auditing

without using the Computer) ´÷Ëßµ—ÈßÕ¬Ÿà∫π¢âÕ ¡¡µ‘

∑’Ë«à“µ—«Õ¬à“ßº≈≈—æ∏å‰¥â¡“®“°¢âÕ¡Ÿ≈∑’ËªÑÕπ‡¢â“√–∫∫ À“°

º≈≈—æ∏å∂Ÿ°µâÕß·≈â« °“√ª√–¡«≈º≈‡Õß°Áπà“®–¡’§«“¡

‡™◊ËÕ∂◊Õ‰¥â °≈à“«§◊Õ ºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„π®–æ‘®“√≥“«à“

√–∫∫§Õ¡æ‘«‡µÕ√å·≈–‚ª√·°√¡§” —Ëßß“π À√◊Õ°“√

ª√–¡«≈º≈¥â«¬§Õ¡æ‘«‡µÕ√å (Process) ‡ªìπ°≈àÕß¥”

(Black Box) ´÷ËßºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„π‰¡à®”‡ªìπµâÕß‡¢â“„®

À√◊Õ π„®°≈àÕß¥”π’È ‡æ’¬ß·µà Õ∫∑“π¢âÕ¡Ÿ≈ªÑÕπ‡¢â“

(Input) ·≈–¢âÕ¡Ÿ≈º≈≈—æ∏å (Output) ‡∑à“π—Èπ ‚¥¬

µ‘¥µ“¡ (Trace) ¬âÕπ°≈—∫„Àâ‰¥â«à“¢âÕ¡Ÿ≈º≈≈—æ∏å¡“®“°

¢âÕ¡Ÿ≈ªÑÕπ‡¢â“„¥ «‘∏’°“√µ√«® Õ∫π’È¡’¢âÕ®”°—¥µ√ß∑’Ë

¢“¥√àÕß√Õ¬ ”À√—∫°“√µ√«® Õ∫ ·≈–Õ“®‰¡à‡À¡“– ¡„π

°√≥’∑’Ë√“¬°“√§â“¡’ª√‘¡“≥¡“°

‡∑§π‘§°“√µ√«® Õ∫‚¥¬‰¡à„™â§Õ¡æ‘«‡µÕ√å ∑’Ëπ‘¬¡„™â

 ¡’ 3 «‘∏’§◊Õ

(°) °“√æ‘ Ÿ®πå§«“¡∂Ÿ°µâÕß¢Õß¬Õ¥√«¡¥â«¬¡◊Õ

(Verifying Total)

«‘∏’°“√π’È®–Õ“»—¬¬Õ¥√«¡∑’Ë‡§√◊ËÕß§Õ¡æ‘«‡µÕ√åª√–¡«≈

º≈ÕÕ°¡“ ‡ª√’¬∫‡∑’¬∫°—∫¬Õ¥√«¡∑’ËºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„π

§”π«≥‰«â≈à«ßÀπâ“«à“µ√ß°—πÀ√◊Õ‰¡à

(¢) °“√µ‘¥µ“¡√“¬°“√ºà“π‡¢â“‰ª„π‡§√◊ËÕß§Õ¡æ‘«‡µÕ√å

¥â«¬¡◊Õ (Tracing Transactions)

(§) °“√ Õ∫∑“π‚ª√·°√¡§” —Ëßß“π (Reviewing

Source Codes)

µ“¡«‘∏’π’ÈºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„π®–Õà“π√“¬≈–‡Õ’¬¥‚ª√·°√¡

§” —Ëßß“π§Õ¡æ‘«‡µÕ√å (Source Program Listing)

ª√–°Õ∫°—∫‡Õ° “√ª√–°Õ∫§” —Ëßß“πµà“ßÊ ‡™àπ ·ºπº—ß

‚ª√·°√¡§” —Ëßß“π (Program Flow chart) ·ºπº—ß

√–‡∫’¬π¢Õß·øÑ¡¢âÕ¡Ÿ≈ (File Layout) ‡æ◊ËÕ„Àâ∑√“∫«à“

„π‚ª√·°√¡§” —Ëßß“ππ—Èπ¡’¢âÕº‘¥æ≈“¥À√◊Õ‰¡à ·≈–‡ªìπ

µ“¡µ√√°–À√◊Õ‰¡à

°“√µ√«® Õ∫‚¥¬„™â§Õ¡æ‘«‡µÕ√å„π°“√µ√«® Õ∫

(Auditing through the Computer) ‡ªìπ∑“ß‡≈◊Õ°

„π°“√µ√«® Õ∫Õ’°∑“ßÀπ÷Ëß ‚¥¬«‘∏’π’È®–„™â§Õ¡æ‘«‡µÕ√å

‡æ◊ËÕµ√«® Õ∫∂÷ß§«“¡∂Ÿ°µâÕß¢Õß¢âÕ¡Ÿ≈ªÑÕπ‡¢â“¥â«¬

‚ª√·°√¡§Õ¡æ‘«‡µÕ√å (Computer Editing) °“√§«∫§ÿ¡

°“√ª√–¡«≈º≈¥â«¬‚ª√·°√¡§Õ¡æ‘«‡µÕ√å (Programmed

Processing Control) ·≈–§«“¡∂Ÿ°µâÕß¢Õßº≈≈—æ∏å

∑’Ë‰¥â®“°√–∫∫ß“π °≈à“«‚¥¬ √ÿª °“√µ√«® Õ∫‚¥¬„™â

§Õ¡æ‘«‡µÕ√å ‡ªìπ°“√µ√«® Õ∫∑’ËºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„π„Àâ

§«“¡ π„®µàÕ°“√ª√–¡«≈º≈¢âÕ¡Ÿ≈¥â«¬√–∫∫§Õ¡æ‘«‡µÕ√å

·≈–‚ª√·°√¡§” —Ëßß“π (Process) ¡“°°«à“¢âÕ¡Ÿ≈ªÑÕπ‡¢â“

(Input) ·≈–¢âÕ¡Ÿ≈º≈≈—æ∏å (Output) ∑’Ë‰¥â®“°°“√

ª√–¡«≈º≈π—ÈπºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„π®–∑¥ Õ∫·≈–µ√«®∑“π

«‘∏’°“√§«∫§ÿ¡¿“¬„π¢Õß°“√ªØ‘∫—µ‘ß“π¥â«¬§Õ¡æ‘«‡µÕ√å

·≈–‚ª√·°√¡§” —Ëßß“π§Õ¡æ‘«‡µÕ√å«à“¡’ª√– ‘∑∏‘¿“æ

‡æ’¬ß„¥

‡∑§π‘§°“√µ√«® Õ∫∑’Ë®–°≈à“«µàÕ‰ªπ’È à«π„À≠à®–

‡°’Ë¬«¢âÕß°—∫°“√µ√«® Õ∫‚¥¬„™â§Õ¡æ‘«‡µÕ√å ¥—ßπ—Èπ

ºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„π®–µâÕß¡’§«“¡√Ÿâ§«“¡™”π“≠‡°’Ë¬«°—∫

§Õ¡æ‘«‡µÕ√åÕ¬à“ß‡æ’¬ßæÕ °“√æ—≤π“§«“¡√Ÿâ§«“¡

™”π“≠„ÀâºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„ππ—Èπ Õ“®√«¡∂÷ß

■ °“√Ωñ°Õ∫√¡‡®â“Àπâ“∑’ËºŸâ™”π“≠¥â“πª√–¡«≈º≈

¢âÕ¡Ÿ≈„Àâ¡’§«“¡‡¢â“„®„π«‘∏’°“√ ·≈–·π«§‘¥¢Õß°“√

µ√«® Õ∫

■ °“√Ωñ°Õ∫√¡ºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„π„Àâ¡’§«“¡™”π“≠

„π‡∑§π‘§·≈–°“√ªØ‘∫—µ‘¥â“π°“√ª√–¡«≈º≈

■ „Àâ‡®â“Àπâ“∑’Ë∑’Ë¡’§«“¡™”π“≠¥â“π°“√ª√–¡«≈º≈

¢âÕ¡Ÿ≈¡“‡ √‘¡∑’¡ß“πµ√«® Õ∫

°“√µ√«® Õ∫°“√§«∫§ÿ¡¿“¬„π

¢Õß√–∫∫ “√ π‡∑»∑’Ë„™â§Õ¡æ‘«‡µÕ√å

¢Õ∫‡¢µ¢Õß°“√µ√«® Õ∫¿“¬„π ‡πâπÀπ—°¥â“π°“√

µ√«® Õ∫·≈–ª√–‡¡‘πº≈«à“√–∫∫°“√§«∫§ÿ¡¿“¬„π¢Õß

Õß§å°√¡’§«“¡‡æ’¬ßæÕ·≈–¡’ª√– ‘∑∏‘º≈À√◊Õ‰¡à ·≈–

√«¡∂÷ßª√– ‘∑∏‘¿“æ¢Õß°“√¥”‡π‘πß“π„π·µà≈–§«“¡

√—∫º‘¥™Õ∫∑’Ë‰¥â¡Õ∫À¡“¬¥â«¬

„π°“√»÷°…“·≈–ª√–‡¡‘π°“√§«∫§ÿ¡¿“¬„π√–∫∫

 “√ π‡∑»∑’Ë„™â§Õ¡æ‘«‡µÕ√å ºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„π§«√
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■ ∫∑§«“¡«‘™“°“√

°“√„™â‡∑§‚π‚≈¬’„πß“πµ√«® Õ∫¿“¬„π

æ‘®“√≥“∂÷ß«—µ∂ÿª√– ß§å¥—ßµàÕ‰ªπ’È

■ °“√æ—≤π“‚ª√·°√¡

‡æ◊ËÕ„Àâ¡—Ëπ„®«à“°“√ÕÕ°·∫∫·≈–°“√ªØ‘∫—µ‘ß“π¢Õß

‚ª√·°√¡§” —Ëßß“π¢Õß√–∫∫ß“π∑’Ëπ”‰ª„™âπ—Èπ‡ªìπ‰ªµ“¡∑’Ë

‰¥â√—∫Õπÿ¡—µ‘®“°ºŸâ∫√‘À“√

■ °“√‡ª≈’Ë¬π·ª≈ß‚ª√·°√¡§” —Ëßß“π

‡æ◊ËÕ„Àâ¡—Ëπ„®«à“°“√‡ª≈’Ë¬π·ª≈ß„π‚ª√·°√¡§” —Ëßß“π

¢Õß√–∫∫ß“π‰¥â√—∫°“√‡ÀÁπ™Õ∫·≈–Õπÿ¡—µ‘®“°ºŸâ∫√‘À“√

■ °“√ª√–¡«≈º≈

‡æ◊ËÕ„Àâ¡—Ëπ„®«à“‡ß◊ËÕπ‰¢∑’Ë‡ªìπÕ¬Ÿàπ—Èπ∑”„Àâ°“√ª√–¡«≈

º≈‚¥¬§Õ¡æ‘«‡µÕ√å ‰¡à«à“®–‡ªìπ·øÑ¡√“¬ß“π·≈–∫—π∑÷°∑’Ë

ÕÕ°‚¥¬§Õ¡æ‘«‡µÕ√å¡’§«“¡∂Ÿ°µâÕß·≈–‡™◊ËÕ∂◊Õ‰¥â

■ °“√§«∫§ÿ¡ ◊ËÕ∫—π∑÷°¢âÕ¡Ÿ≈

‡æ◊ËÕ„Àâ¡—Ëπ„®«à“·øÑ¡¢âÕ¡Ÿ≈∑’Ëπ”¡“„™â„π√–∫∫ß“ππ—Èπ‡ªìπ

·øÑ¡∑’Ë∂Ÿ°µâÕß ·≈–‰¥â√—∫°“√Õπÿ¡—µ‘Õ¬à“ß‡À¡“– ¡

■ °“√¥”‡π‘πß“π

‡æ◊ËÕ„Àâ·πà„®«à“‡®â“Àπâ“∑’ËºŸâ§«∫§ÿ¡°“√∑”ß“π¢Õß√–∫∫

§Õ¡æ‘«‡µÕ√å À√◊Õ∫ÿ§§≈Õ◊Ëπ∑’Ë “¡“√∂‡¢â“∂÷ß√–∫∫‰¡à

 “¡“√∂·°â‰¢¢âÕ¡Ÿ≈π”‡¢â“ º≈≈—æ∏å ‚ª√·°√¡§” —Ëßß“π

À√◊Õ·øÑ¡¢âÕ¡Ÿ≈

■ ·øÑ¡¢âÕ¡Ÿ≈

‡æ◊ËÕ„Àâ·πà„®«à“°‘®°“√¡’¡“µ√°“√‡æ◊ËÕªÑÕß°—π·øÑ¡¢âÕ¡Ÿ≈

®“°°“√‡¢â“∂÷ß ‡æ◊ËÕ·°â‰¢ ∑”≈“¬ ‚¥¬‰¡à‰¥â√—∫Õπÿ¡—µ‘

‚ª√·°√¡§Õ¡æ‘«‡µÕ√å‡æ◊ËÕ°“√µ√«® Õ∫

„π°√≥’∑’Ë°‘®°“√„™â§Õ¡æ‘«‡µÕ√å„π°“√ª√–¡«≈º≈

®—¥‡°Á∫ ·≈–√“¬ß“π “√ π‡∑» ºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„π§«√

„™â°“√µ√«® Õ∫‚¥¬„™â§Õ¡æ‘«‡µÕ√å¿“¬„π¢Õ∫‡¢µ Ÿß ÿ¥

‡∑à“∑’Ë‡ªìπ‰ª‰¥â „π°√≥’µàÕ‰ªπ’È

■ °“√√«∫√«¡À≈—°∞“π‡°’Ë¬«°—∫§«“¡‡™◊ËÕ∂◊Õ‰¥â¢Õß

√–∫∫°“√§«∫§ÿ¡¿“¬„π¢Õß√–∫∫ “√ π‡∑» ´÷Ëß¡’º≈µàÕ

°“√„™â¥ÿ≈¬æ‘π‘®‡∫◊ÈÕßµâπ¢ÕßºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„π„π‡√◊ËÕß

§«“¡∂Ÿ°µâÕß¢Õßº≈≈—æ∏å¢Õß√–∫∫

■ °“√µ√«® Õ∫°“√ªØ‘∫—µ‘ß“π∫π·øÑ¡§Õ¡æ‘«‡µÕ√å

∑’Ë„™â®—¥‡°Á∫ “√ π‡∑»

¢—ÈπµÕπ°“√µ√«® Õ∫‚¥¬ºà“π§Õ¡æ‘«‡µÕ√å

ºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„π®– √â“ß¢âÕ¡Ÿ≈√“¬°“√∑¥ Õ∫

(Test Transaction) À√◊Õ¢âÕ¡Ÿ≈®”≈Õß (Simulated

Transaction) ¢÷Èπ¡“ ‡√’¬°«à“ Test data) ·≈â«π”‰ª

ª√–¡«≈º≈¥â«¬√–∫∫§Õ¡æ‘«‡µÕ√å®√‘ß ¢âÕ¡Ÿ≈∑¥ Õ∫

®–ÕÕ°·∫∫¡“‡æ◊ËÕ‡™Á§ Õ∫®ÿ¥§«∫§ÿ¡¿“¬„π·≈–§«“¡

∂Ÿ°µâÕß¢Õß°“√ª√–¡«≈º≈ ‚¥¬‚ª√·°√¡§” —Ëßß“π

§Õ¡æ‘«‡µÕ√å

µ—«Õ¬à“ß¢Õß‡ß◊ËÕπ‰¢ À√◊Õ®ÿ¥§«∫§ÿ¡¿“¬„π¢Õß√–∫∫

§Õ¡æ‘«‡µÕ√å∑’Ëµ√«® Õ∫ ‡™àπ

■ ‡ß◊ËÕπ‰¢∑’ËÕ¬ŸàπÕ°‡Àπ◊Õ≈”¥—∫µ“¡ª°µ‘ (Out-of-

Sequence Condition)

■ °“√ª√–¡«≈º≈¥â«¬·øÑ¡¢âÕ¡Ÿ≈º‘¥ (Processing

with Wrong Files)

■ ‡ß◊ËÕπ‰¢∑’ËÕ¬ŸàπÕ°‡Àπ◊Õ¢Õ∫‡¢µ (Out-of-limit

Condition)

■ Àπà«¬«—¥∑’Ë‰¡à ¡‡Àµÿ ¡º≈ (Invalid Unit of

Measure)

■ §«“¡ —¡æ—π∏å√–À«à“ß«—π∑’Ë √À— ∫—≠™’ ·≈–øî≈¥å

‰¡à ¡‡Àµÿ ¡º≈ (Invalid Date, Account Code and

Field Relationship)

■ ªÑÕπ¢âÕ¡Ÿ≈∑’Ë‡ªìπµ—«‡≈¢„πµ”·Àπàß¢Õß¢âÕ¡Ÿ≈∑’Ë‡ªìπ

µ—«Àπ—ß ◊Õ À√◊Õ°≈—∫°—π (Numeric Data where

Alphabetic Data should be or vice versa)

‚ª√·°√¡§Õ¡æ‘«‡µÕ√å‡æ◊ËÕµ√«® Õ∫ Õ“®‡ªìπ‚ª√·°√¡

§Õ¡æ‘«‡µÕ√å‡æ◊ËÕ°“√µ√«® Õ∫∑—Ë«‰ª (Generalized

Audit Software Packages: GASP) ‚ª√·°√¡π’È ¡’

«—µ∂ÿª√– ß§å‡æ◊ËÕ™à«¬ºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„π„π°“√ Õ∫∑“π

·≈–Õà“π “√ π‡∑»∑’Ë®—¥‡°Á∫„π·øÑ¡¢âÕ¡Ÿ≈

‚¥¬∑—Ë«‰ª GASP ®–‡ªìπ¢—ÈπµÕπ·√°„π°“√µ√«® Õ∫

∑“ß°“√‡ß‘π (Financial Audit) ‡¡◊ËÕºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„π

‰¥â√—∫√“¬ß“π®“°√–∫∫ß“π GASP ºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„π

§«√ Õ∫ «π À“ “‡Àµÿ¢Õß√“¬°“√∑’Ëº‘¥ª°µ‘®“°√“¬ß“π

¢âÕ¬°‡«âπ (Exception Report) ¬Õ¥√«¡∑’Ëª√“°Øµ“¡
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·øÑ¡¢âÕ¡Ÿ≈®–µâÕßπ”‰ª‡ª√’¬∫‡∑’¬∫°—∫·À≈àß “√ π‡∑»

Õ◊Ëπ‡æ◊ËÕæ‘ Ÿ®πå§«“¡∂Ÿ°µâÕß Õ¬à“ß‰√°Áµ“¡ ‚ª√·°√¡‡æ◊ËÕ

°“√µ√«® Õ∫π’È ‰¡à “¡“√∂∑¥·∑π¥ÿ≈¬æ‘π‘®¢ÕßºŸâµ√«®

 Õ∫‰¥â π—Ëπ§◊Õ ºŸâµ√«® Õ∫¬—ßµâÕß¡’ à«π‡°’Ë¬«¢âÕß ·≈–

„™â¥ÿ≈¬æ‘π‘®„π∑ÿ°¢—ÈπµÕπ°“√µ√«® Õ∫ ª√–‚¬™πå¢Õß

GASP  √ÿª‰¥â ¥—ßπ’È

Àπâ“∑’Ë‚¥¬∑—Ë«‰ª¢Õß‚ª√·°√¡§Õ¡æ‘«‡µÕ√å‡æ◊ËÕ°“√µ√«® Õ∫

Àπâ“∑’Ë §”Õ∏‘∫“¬

®—¥√Ÿª·∫∫„À¡à ‚ª√·°√¡°“√µ√«® Õ∫ “¡“√∂π” “√ π‡∑»∑’ËµâÕß°“√®“°·øÑ¡¢âÕ¡Ÿ≈·≈–®—¥√Ÿª·∫∫

 “√ π‡∑»µ“¡∑’ËºŸâµ√«® Õ∫µâÕß°“√·≈– √â“ß·øÑ¡¢âÕ¡Ÿ≈√–∫∫µ√«® Õ∫¢÷Èπ

§”π«≥ ‚ª√·°√¡°“√µ√«® Õ∫ “¡“√∂∑”Àπâ“∑’Ëæ◊Èπ∞“π„π°“√§”π«≥ ‡™àπ ∫«° ≈∫ §Ÿ≥ À“√

¥”‡π‘π°“√‡™‘ßµ√√°– ‚ª√·°√¡°“√µ√«® Õ∫∑”Àπâ“∑’Ë‡™‘ßµ√√°– ‡™àπ ‡ª√’¬∫‡∑’¬∫¡Ÿ≈§à“¢Õß¢âÕ¡Ÿ≈ ‡≈◊Õ°

√“¬°“√µ“¡‡°≥±å∑’Ë°”Àπ¥‰«â ∑¥ Õ∫§«“¡ ¡∫Ÿ√≥å·≈–§«“¡ ¡Ë”‡ ¡Õ¢Õß°“√·°â‰¢¢âÕ¡Ÿ≈

Àπâ“∑’Ë‡°’Ë¬«°—∫·øÑ¡¢âÕ¡Ÿ≈ ‚ª√·°√¡°“√µ√«® Õ∫ “¡“√∂∑”Àπâ“∑’Ë°“√¥”‡π‘πß“π‡°’Ë¬«°—∫·øÑ¡¢âÕ¡Ÿ≈‡∫◊ÈÕßµâπ ‡™àπ

°“√®—¥≈”¥—∫ °“√√«¡¢âÕ¡Ÿ≈

®—¥∑”√“¬ß“π ‚ª√·°√¡°“√µ√«® Õ∫ “¡“√∂®—¥∑”‡Õ° “√À√◊Õ√“¬ß“π¡“µ√∞“π„π°“√µ√«® Õ∫ ‡™àπ

Àπ—ß ◊Õ¬◊π¬—π¬Õ¥ √“¬ß“π°“√«‘‡§√“–ÀåÕ“¬ÿÀπ’È ·≈–√“¬ß“πÕ◊Ëπ„π√Ÿª·∫∫∑’Ë°”Àπ¥‚¥¬

ºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„π

¥â“π ∂‘µ‘ ‚ª√·°√¡°“√µ√«® Õ∫™à«¬‡≈◊Õ°°≈ÿà¡µ—«Õ¬à“ß §”π«≥À“§à“‡©≈’Ë¬·≈–∑”Àπâ“∑’Ë‡™‘ß ∂‘µ‘Õ◊Ëπ

 √ÿªª√–‚¬™πå¢Õß‚ª√·°√¡‡æ◊ËÕ°“√µ√«® Õ∫

Àπâ“∑’Ë §”Õ∏‘∫“¬

°“√‡¢â“∂÷ß¢âÕ¡Ÿ≈ ‚ª√·°√¡°“√µ√«® Õ∫™à«¬„Àâ “¡“√∂‡¢â“∂÷ß¢âÕ¡Ÿ≈∑’Ë®—¥‡°Á∫Õ¬Ÿà„π√Ÿª∑’Ë “¡“√∂Õà“π‰¥â

¥â«¬§Õ¡æ‘«‡µÕ√å

¢Õ∫‡¢µ ‚ª√·°√¡°“√µ√«® Õ∫™à«¬„ÀâºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„π “¡“√∂µ√«® Õ∫‰¥â¡“°¢÷Èπ

µâπ∑ÿπ ‚ª√·°√¡°“√µ√«® Õ∫™à«¬≈¥µâπ∑ÿπ„π°“√µ√«® Õ∫ ”À√—∫°‘®°“√¢π“¥„À≠à∑’Ë„™â

§Õ¡æ‘«‡µÕ√å

§«“¡‡ªìπÕ‘ √– ‚ª√·°√¡°“√µ√«® Õ∫∑’Ë„™â¿“¬„µâ°“√§«∫§ÿ¡¢ÕßºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„π®–™à«¬„Àâ≈¥°“√

æ÷Ëßæ“∫ÿ§≈“°√„πΩÉ“¬§Õ¡æ‘«‡µÕ√å

§«“¡ßà“¬ °“√‡√’¬π√Ÿâ·≈–°“√„™â‚ª√·°√¡°“√µ√«® Õ∫π—Èπßà“¬ ·≈–µâÕß°“√§«“¡√Ÿâ¥â“π‡∑§‚π‚≈¬’

§Õ¡æ‘«‡µÕ√å‡æ’¬ß‡≈Á°πâÕ¬‡∑à“π—Èπ

°“√„™â‰¥â∑—Ë«‰ª ‚ª√·°√¡°“√µ√«® Õ∫∑”Àπâ“∑’Ë¥â“π°“√µ√«® Õ∫‰¥âÀ≈“°À≈“¬„π ¿“æ·«¥≈âÕ¡°“√

µ√«® Õ∫µà“ßÊ

§«“¡‡¢â“„® º≈æ≈Õ¬‰¥â®“°°“√„™â‚ª√·°√¡°“√µ√«® Õ∫§◊Õ ºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„π®–‰¥â√—∫§«“¡

‡¢â“„®„π√–∫∫ “√ π‡∑»¡“°¢÷Èπ
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■ ∫∑§«“¡«‘™“°“√

°“√„™â‡∑§‚π‚≈¬’„πß“πµ√«® Õ∫¿“¬„π

°“√µ√«® Õ∫°“√∫√‘À“√„π√–∫∫ “√ π‡∑»

∑’Ë„™â§Õ¡æ‘«‡µÕ√å

¢—ÈπµÕπ„π°“√µ√«® Õ∫°“√∫√‘À“√„π√–∫∫ “√ π‡∑»

∑’Ë„™â§Õ¡æ‘«‡µÕ√å ‡∑§π‘§·≈–«‘∏’°“√∑’Ë„™âÀ≈“¬Õ¬à“ß §≈â“¬

°—∫°“√µ√«® Õ∫°“√§«∫§ÿ¡¿“¬„π À√◊Õ°“√µ√«® Õ∫

∑“ß°“√‡ß‘π  à«π„π‡√◊ËÕß¢Õ∫‡¢µ·≈–«—µ∂ÿª√– ß§å°“√

µ√«® Õ∫®–¡’§«“¡·µ°µà“ß°—π °≈à“«§◊Õ °“√µ√«® Õ∫

¥â“π°“√§«∫§ÿ¡¿“¬„π¡’¢Õ∫‡¢µ„π‡√◊ËÕßª√– ‘∑∏‘º≈¢Õß

√–∫∫°“√§«∫§ÿ¡¿“¬„π „π¢≥–∑’Ë°“√µ√«® Õ∫∑“ß

°“√‡ß‘π ¡—°¡ÿàßµ√«® Õ∫º≈≈—æ∏å¢Õß√–∫∫ “√ π‡∑»

°“√µ√«® Õ∫°“√∫√‘À“√®÷ß¡’¢Õ∫‡¢µ°«â“ß°«à“ ‚¥¬„Àâ

§«“¡ ”§—≠°—∫°‘®°√√¡¥â“π°“√∫√‘À“√√–∫∫ “√ π‡∑»

„π∑ÿ°≈—°…≥– °“√µ√«® Õ∫°“√∫√‘À“√¡’«—µ∂ÿª√– ß§å

„π°“√ª√–‡¡‘πªí®®—¬∑’Ë‡°’Ë¬«°—∫§«“¡¡’ª√– ‘∑∏‘¿“æ·≈–

ª√– ‘∑∏‘º≈ ·≈–°“√∫√√≈ÿ‡ªÑ“À¡“¬¢ÕßÕß§å°√

∑’Ë®–°≈à“«µàÕ‰ªπ’È®–‡ªìπ°“√ √ÿª≈—°…≥–∑’Ë ”§—≠

¢Õß°“√µ√«® Õ∫°“√∫√‘À“√„π√–∫∫ “√ π‡∑»∑’Ë„™â

§Õ¡æ‘«‡µÕ√å ‡æ◊ËÕ„Àâ‡¢â“„®∂÷ß¢Õ∫‡¢µ°“√µ√«® Õ∫°“√

∫√‘À“√¢Õß√–∫∫¥—ß°≈à“«

√–∫∫°“√∫√‘À“√∑’Ë¥’π—Èπ®–¡’°“√°”Àπ¥¡“µ√∞“π‡æ◊ËÕ„™â

‡ª√’¬∫‡∑’¬∫°—∫√–∫∫∑’Ë‡ªìπÕ¬Ÿà®√‘ß ´÷Ëß “¡“√∂ √ÿª‡ªìπ

À≈—°‡°≥±å„π°“√æ‘®“√≥“‰¥â¥—ßπ’È

■ °“√®—¥√–‡∫’¬∫Õß§å°√

(Organizational Arrangement)

°“√®—¥√–‡∫’¬∫Õß§å°√ √«¡∂÷ß°“√°”Àπ¥∫∑∫“∑ Àπâ“∑’Ë

·≈–§«“¡√—∫º‘¥™Õ∫¢ÕßºŸâ®—¥°“√Àπà«¬ß“π “√ π‡∑»‡æ◊ËÕ

°“√∫√‘À“√ (MIS) °“√®—¥µ—Èß§≥–°√√¡°“√ “√ π‡∑»

‡æ◊ËÕ°“√∫√‘À“√„Àâ∑”Àπâ“∑’Ë Õ¬à“ß¡’ª√– ‘∑∏‘º≈·≈–°“√

®—¥ √√Àπâ“∑’Ë¿“¬„πÀπà«¬ß“π§Õ¡æ‘«‡µÕ√å

■ °“√«“ß·ºπ√–∫∫ (System Planning)

°“√«“ß·ºπ√–∫∫ ¡ÿàß‡πâπ°“√®—¥≈”¥—∫§«“¡ ”§—≠

°àÕπÀ≈—ß¢Õß‚§√ß°“√ æ—≤π“√–∫∫ °“√®—¥∑”·ºπ°“√

æ—≤π“√–∫∫ °“√ª√–¡“≥°“√§«“¡µâÕß°“√¥â“πŒ“√å¥·«√å

·≈–∫ÿ§≈“°√„πÕπ“§µ ·≈–°“√®—¥∑”·ºπ√–¬–¬“«

∑“ß°“√‡ß‘π∑’Ë§“¥«à“®–„™â„π°‘®°√√¡°“√æ—≤π“√–∫∫ ∑—Èßπ’È

°“√«“ß‡‡ºπ¥—ß°≈à“«§«√‡ªìπ à«πÀπ÷Ëß¢Õß°√–∫«π°“√

«“ß·ºπ√–¬–¬“«¢ÕßÕß§å°√

■ π‚¬∫“¬¥â“π∫ÿ§≈“°√ (Personnel Policy)

π‚¬∫“¬¥â“π∫ÿ§≈“°√ √«¡∂÷ß°“√Ωñ°Õ∫√¡·≈–°“√

®—¥«“ß∫ÿ§≈“°√„πÀπà«¬ß“π§Õ¡æ‘«‡µÕ√å °“√°”Àπ¥

§”∫√√¬“¬≈—°…≥–ß“π ·≈–¡“µ√∞“π°“√ªØ‘∫—µ‘ß“π

°“√ª√–‡¡‘πº≈ °“√ªØ‘∫—µ‘ß“π¢Õßæπ—°ß“π π‚¬∫“¬

¥â“π∫ÿ§≈“°√¬—ß‡°’Ë¬«¢âÕß°—∫°“√∫√‘À“√∫ÿ§≈“°√Õ¬à“ß

‡À¡“– ¡ ·≈–ª√– ‘∑∏‘º≈„π°‘®°√√¡µà“ßÊ ‡™àπ °“√

«“ß·ºπ√–∫∫°“√‡≈◊Õ° √√‚§√ß°“√·≈–æ—≤π“√–∫∫„À¡à

■ °“√∫√‘À“√‚§√ß°“√æ—≤π“√–∫∫

(Management of System Development Project)

°“√∫√‘À“√‚§√ß°“√æ—≤π“√–∫∫ ‡°’Ë¬«¢âÕß°—∫°“√

»÷°…“§«“¡‡ªìπ‰ª‰¥â·≈– «‘∏’∑’Ë‡ªìπ√–∫∫„π°“√‡≈◊Õ° √√

‚§√ß°“√·≈–ºŸâ¢“¬ °“√®—¥∑”µ“√“ß‡«≈“ ”À√—∫°“√æ—≤π“

√–∫∫·≈–ß∫ª√–¡“≥ °“√∑∫∑«π§«“¡§◊∫Àπâ“¢Õß

‚§√ß°“√‡ªìπ√–¬– ·≈–°“√¬÷¥∂◊Õ¡“µ√∞“π∑’Ë¥’„π¥â“π

‡Õ° “√ π—∫ πÿπ°“√ªØ‘∫—µ‘ß“π

■ °“√§«∫§ÿ¡∑“ß°“√‡ß‘π (Financial Control)

°“√§«∫§ÿ¡∑“ß°“√‡ß‘π ‡°‘¥®“°°“√ª√–¬ÿ°µå„™â

°“√∫—≠™’µ“¡§«“¡√—∫º‘¥™Õ∫ ·≈–¡“µ√∞“π°“√√“¬ß“π

 ”À√—∫ΩÉ“¬ß“π√–∫∫ À√◊Õ‚§√ß°“√ √«¡∂÷ß°“√„™â

ß∫ª√–¡“≥∑“ß°“√‡ß‘π ·≈–√“¬ß“π°“√ªØ‘∫—µ‘ß“π√–∫∫

µâπ∑ÿπ·≈–§à“„™â®à“¬∑’Ë§‘¥°—∫Àπà«¬ß“πºŸâ„™â∫√‘°“√¥â“π

§Õ¡æ‘«‡µÕ√å

■ °“√¥”‡π‘π°“√¥â“π§Õ¡æ‘«‡µÕ√å

(Computer Operation)

°“√∫√‘À“√°“√¥”‡π‘π°“√¥â“π§Õ¡æ‘«‡µÕ√å ‡°’Ë¬«°—∫

°“√°”Àπ¥µ“√“ß‡«≈“ ”À√—∫°“√ª√–¡«≈º≈¢âÕ¡Ÿ≈

°“√∫—π∑÷°°‘®°√√¡ (Activity Log) °“√®—¥„Àâ¡’‡Õ° “√

 π—∫ πÿπ°“√ªØ‘∫—µ‘°“√∑’Ë¥’ ‡™àπ §Ÿà¡◊Õ¥”‡π‘π°“√

(Run Manual) ‡Õ° “√°“√§«∫§ÿ¡°“√¥”‡π‘π°“√

‡°’Ë¬«°—∫§Õ¡æ‘«‡µÕ√å ∑—ÈßŒ“√å¥·«√å·≈–´Õø·«√å µ“√“ß

‡«≈“ ”À√—∫°“√¥Ÿ·≈√—°…“Õÿª°√≥å§Õ¡æ‘«‡µÕ√å ·≈–

‡Õ° “√§«∫§ÿ¡°“√‡¢â“∂÷ßÕÿª°√≥å
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°“√π”‚ª√·°√¡§Õ¡æ‘«‡µÕ√å¡“ª√–¬ÿ°µå„™â

„πß“πµ√«® Õ∫

‡∑§‚π‚≈¬’·≈–§Õ¡æ‘«‡µÕ√å„Àâª√–‚¬™πå¡“°¡“¬„π

°“√µ√«® Õ∫ ‚¥¬ “¡“√∂‡æ‘Ë¡ª√– ‘∑∏‘¿“æ·≈–

ª√– ‘∑∏‘º≈„π°“√∑”ß“π Õ’°∑—Èß¬—ß‡ªî¥‚Õ°“ „Àâ¡’°“√

æ—≤π“·π«∑“ß °“√µ√«® Õ∫„À¡àÊ Õ’°¥â«¬ ‚¥¬∑—Ë«‰ª

·≈â«‡∑§‚π‚≈¬’·≈–§Õ¡æ‘«‡µÕ√å “¡“√∂™à«¬ß“πµ√«® Õ∫

¥—ßµàÕ‰ªπ’È

°“√®—¥°“√Àπà«¬ß“π/·ºπ°µ√«® Õ∫¿“¬„π

ºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„π  “¡“√∂„™â‡∑§‚π‚≈¬’ “√ π‡∑»

™à«¬„π°“√∫√‘À“√ß“πµ√«® Õ∫¿“¬„π‰¥â„π≈—°…≥–

¥—ßµàÕ‰ªπ’È

■ æ—≤π“·ºπß“π°“√µ√«® Õ∫‚¥¬√«¡

■ æ—≤π“·ºπß“π°“√µ√«® Õ∫„π√“¬≈–‡Õ’¬¥

■ æ—≤π“·≈–®—¥°“√∑√—æ¬“°√¡πÿ…¬å

°“√«“ß·ºπ·≈–°“√¥”‡π‘πß“π°“√µ√«® Õ∫¿“¬„π

ºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„π “¡“√∂„™â‡∑§‚π‚≈¬’ “√ π‡∑»

™à«¬„π°√–∫«π°“√«“ß·ºπ °“√µ√«® Õ∫ ¥—ßπ’È

■ °”Àπ¥¢Õ∫‡¢µ°“√µ√«® Õ∫„π√“¬≈–‡Õ’¬¥ ´÷Ëß

®–∑”„Àâ‰¥â¢âÕ¡Ÿ≈∑’Ë∑—πµàÕ‡Àµÿ°“√≥å®“°°“√«“ß·ºπß“π

µ√«® Õ∫‚¥¬∑—Ë«‰ª ·≈–®“°°“√°”Àπ¥µ“√“ß°“√µ√«® Õ∫

■ æ—≤π“«‘∏’°“√µ√«® Õ∫ À√◊Õª√—∫°√–∫«π°“√

µ√«® Õ∫„Àâ Õ¥§≈âÕß°—∫¢Õ∫‡¢µ¢Õß°“√µ√«® Õ∫

°“√¥”‡π‘π°“√µ√«® Õ∫

ºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„π “¡“√∂π”‡∑§‚π‚≈¬’ “√ π‡∑»

¡“„™â¥”‡π‘π°“√µ√«® Õ∫‰¥â ¥—ßπ’È

■  Õ∫∑“π¢âÕ¡Ÿ≈·≈–√–∫∫ß“π‚¥¬„™â‚ª√·°√¡

°“√«‘‡§√“–Àå ‡∑§π‘§°“√∑¥ Õ∫√“¬°“√ ·≈–‡§√◊ËÕß¡◊Õ

∑“ß§Õ¡æ‘«‡µÕ√åÕ◊ËπÊ

■  Õ∫∑“π°‘®°√√¡„π√–∫∫‚¥¬°“√„™â‡∑§π‘§∑’Ë„™â

§Õ¡æ‘«‡µÕ√å™à«¬

°“√√“¬ß“πº≈°“√µ√«® Õ∫

ºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„π “¡“√∂„™â‡∑§‚π‚≈¬’ “√ π‡∑»

™à«¬„π°√–∫«π°“√√“¬ß“π ·≈–¬—ß™à«¬„Àâ°“√√“¬ß“π¡’

§ÿ≥¿“æ·≈–™à«¬≈¥§à“„™â®à“¬Õ’°¥â«¬

°“√√“¬ß“π°“√µ√«® Õ∫‡°’Ë¬«¢âÕß°—∫ß“πµà“ßÊ ¥—ßπ’È

■ °“√‡°Á∫√—°…“‡Õ° “√ ‡™àπ °√–¥“…∑”°“√ ·≈–

·øÑ¡°“√µ√«® Õ∫

■ °“√√“¬ß“π ‡™àπ °“√√“¬ß“π°“√µ√«® Õ∫ ∫—π∑÷°

°“√µ√«® Õ∫∂÷ß§≥–°√√¡°“√µ√«® Õ∫

■ °“√„™âº≈°“√µ√«® Õ∫„πªí®®ÿ∫—π‡æ◊ËÕ‡ªìπ¢âÕ¡Ÿ≈

 ”À√—∫°“√µ√«® Õ∫§√“«µàÕ‰ª

°√–∫«π°“√„π°“√√“¬ß“π¥—ß°≈à“«¢â“ßµâπ  “¡“√∂

„™â‡∑§‚π‚≈¬’ “√ π‡∑»™à«¬„πß“πµà“ßÊ ¥—ßπ’È

■ °“√„™â Spreadsheet Software „π°“√∑”ß“π ‡™àπ

°“√«‘‡§√“–Àåµ—«‡≈¢

■ „™â Automated Workpaper Package ‡æ◊ËÕ®—¥

∑”ß∫°“√‡ß‘π °“√«‘‡§√“–Àå·≈– °“√∑¥ Õ∫

■ „™â Word Processing Software „π°“√æ—≤π“

·≈–‡°Á∫√—°…“¢âÕ¡Ÿ≈

■ „™â Database Management Software  ”À√—∫

°“√µ‘¥µ“¡º≈¢Õß°“√µ√«® Õ∫·≈– ”À√—∫°“√„™â¢âÕ¡Ÿ≈

‡æ◊ËÕ°“√ª√–‡¡‘π§«“¡‡ ’Ë¬ß ·≈–°√–∫«π°“√«“ß·ºπ

µ√«® Õ∫‚¥¬√«¡

µ—«Õ¬à“ß∑’Ë®–‡ πÕµàÕ‰ªπ’È · ¥ß„Àâ‡ÀÁπ∂÷ßª√–‚¬™πå

¢Õß°“√π”§Õ¡æ‘«‡µÕ√å¡“‡ªìπ‡§√◊ËÕß¡◊Õ∑’Ë„™â™à«¬„πß“π

µ√«® Õ∫¿“¬„π ∑”„Àâ°“√¥”‡π‘πß“π‡ªìπ‰ªÕ¬à“ß¡’

ª√– ‘∑∏‘¿“æ·≈–ª√– ‘∑∏‘º≈

°√–¥“…∑”°“√Õ‘‡≈Á°∑√Õπ‘° å

ºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„π “¡“√∂„™â°√–¥“…∑”°“√µ√«® Õ∫

Õ‘‡≈Á°∑√Õπ‘° å ‡æ◊ËÕ‡æ‘Ë¡ª√– ‘∑∏‘¿“æ„π°“√ªØ‘∫—µ‘ß“π‰¥â

‚¥¬ºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„π “¡“√∂¥÷ß¢âÕ¡Ÿ≈®“°≈Ÿ°§â “
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■ ∫∑§«“¡«‘™“°“√

°“√„™â‡∑§‚π‚≈¬’„πß“πµ√«® Õ∫¿“¬„π

(Import) ´÷Ëß‡ªìπß∫∑¥≈Õß ‡æ◊ËÕ√«¡À≈“¬∫—≠™’‡ªìπ

·µà≈–√“¬°“√„πß∫°“√‡ß‘π ªÑÕπ¢âÕ¡Ÿ≈√“¬°“√ª√—∫ª√ÿß

´Õøµå·«√å§Õ¡æ‘«‡µÕ√å ®–ª√—∫ª√ÿß∫—≠™’µà“ßÊ „π

°√–¥“…∑”°“√µ√«® Õ∫Õ¬à“ßÕ—µ‚π¡—µ‘‡¡◊ËÕ ‡ √Á® ‘Èπ

ß“πµ√«® Õ∫ ·≈–´Õøµå·«√å “¡“√∂ÕÕ°ß∫°“√‡ß‘π

À≈—ß°“√µ√«® Õ∫‰¥â∑—π∑’

´Õøµå·«√å E-working paper  à«π„À≠à “¡“√∂

„™â∫π√–∫∫«‘π‚¥«å (Window) ‰¥â ·≈–„™â√à«¡°—∫‚ª√·°√¡

 ”‡√Á®√ŸªÕ◊Ëπ‰¥â ‡™àπ Word, Excel ·≈– PowerPoint

πÕ°®“°π’ÈºŸâ Õ∫∑“πß“π “¡“√∂ Õ∫∑“π°√–¥“…∑”°“√

·≈–ÕÕ°√“¬ß“π∑’Ë “¡“√∂∑‘Èß√àÕß√Õ¬°“√·°â‰¢„ÀâºŸâ

µ√«® Õ∫¿“¬„π‰¥âµ√«® Õ∫¿“¬À≈—ßÕ’°¥â«¬

≈—°…≥–∑—Ë«‰ª¢Õß´Õøµå·«√å°√–¥“…∑”°“√µ√«® Õ∫

Õ‘‡≈Á°∑√Õπ‘° å ¡’§«“¡ “¡“√∂¥—ßπ’È

■ ¥÷ß À√◊Õ§—¥≈Õ°¢âÕ¡Ÿ≈¥‘∫¢Õß≈Ÿ°§â“®“°√–∫∫

§Õ¡æ‘«‡µÕ√å¢Õß≈Ÿ°§â“

■  √â“ß°√–¥“…∑”°“√ ·≈–√À— Õâ“ßÕ‘ß‰¥âÕ¬à“ß

Õ—µ‚π¡—µ‘ (°√–¥“…∑”°“√À≈—°·≈– °√–¥“…∑”°“√

√“¬≈–‡Õ’¬¥)

■  àß¢âÕ¡Ÿ≈ÕÕ°‰ª Ÿà Excel ·≈–´Õøµå·«√åÕ◊Ëπ‡æ◊ËÕ

„™â¢âÕ¡Ÿ≈√à«¡°—π‰¥â

■ ‡®“–≈÷°·≈–¡Õß‡ÀÁπ·µà≈–√“¬°“√®“°ß∫°“√‡ß‘π‰¥â

■ ªÑÕπ√“¬°“√ª√—∫ª√ÿß

■ ®—∫§Ÿà∫—≠™’®“°°√–¥“…∑”°“√À≈—°·≈–√“¬≈–‡Õ’¬¥

‰ª¬—ß∫—≠™’·¬°ª√–‡¿∑∑—Ë«‰ª¢Õß°‘®°“√∑’Ëµ√«® Õ∫‰¥â

■  √â“ßµâπ·∫∫√“¬ß“π·≈–°“√ª√–‡¡‘π§«“¡‡ ’Ë¬ß

®“°¢âÕ‡∑Á®®√‘ß‰¥â

■ §”π«≥Õ—µ√“ à«π∑“ß°“√‡ß‘π·≈–¡“µ√«—¥Õ◊Ëπ‰¥â

■  √â“ß°“√«‘‡§√“–Àå§«“¡‡ ’Ë¬ß·≈–°“√«‘‡§√“–Àå«ß®√

∏ÿ√°‘®

■ ®—¥∑”·øÑ¡¢âÕ¡Ÿ≈‚µâµÕ∫

■ „™â·øÑ¡¢âÕ¡Ÿ≈√à«¡°—π°—∫ºŸâµ√«® Õ∫Õ◊Ëπ‰¥âµ≈Õ¥‡«≈“

■  √â“ß·π«°“√µ√«® Õ∫®“°«—µ∂ÿª√– ß§å°“√

µ√«® Õ∫∑’Ë°”Àπ¥‰«â

■  √â“ß·∫∫ Õ∫∂“¡°“√§«∫§ÿ¡¿“¬„π

ÀâÕß ¡ÿ¥Õâ“ßÕ‘ß

 ”π—°ß“πµ√«® Õ∫¿“¬„πÕ“®¡’π‚¬∫“¬·≈–«‘∏’

ªØ‘∫—µ‘ß“πµ√«® Õ∫ ´÷Ëß‡ªìπ°Æ‡°≥±å√–‡∫’¬∫µà“ßÊ

®”π«π¡“° Õ¬Ÿà„π√Ÿª¢Õß§Ÿà¡◊Õ°“√ªØ‘∫—µ‘ß“πµ√«® Õ∫

´÷Ëß®—¥‡°Á∫¢âÕ¡Ÿ≈‰«â∫π‡«Á∫ (Web) À√◊Õ„π√Ÿª´’¥’√Õ¡

(CD-ROM) ‡√’¬°«à“ ÀâÕß ¡ÿ¥Õâ“ßÕ‘ß ‡æ◊ËÕ„ÀâºŸâµ√«® Õ∫

¿“¬„π “¡“√∂§âπÀ“¢âÕ¡Ÿ≈¥—ß°≈à“«‰¥âßà“¬·≈–√«¥‡√Á«

πÕ°®“°π’È‡¡◊ËÕµâÕß°“√„™âª√–‚¬™πå°Á‰¡à®”‡ªìπµâÕß∂à“¬ ”‡π“

¢âÕ¡Ÿ≈¥—ß°≈à“«ÕÕ°¡“ À“°ºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„πµâÕß°“√

¢âÕ¡Ÿ≈¥—ß°≈à“«‡æ’¬ß·µà„™â§” —Ëßµ—¥·≈–ª– (Cut and Paste)

¢âÕ¡Ÿ≈¥—ß°≈à“«®“°ÀâÕß ¡ÿ¥Õâ“ßÕ‘ß®–‡¢â“ Ÿà°√–¥“…∑”°“√

µ√«® Õ∫‰¥â∑—π∑’

°“√®—¥°“√‡Õ° “√

‡Õ° “√∑’ËÕ¬Ÿà„π√ŸªÕ‘‡≈Á°∑√Õπ‘° å„π√–∫∫ÕÕπ‰≈πå ‡¡◊ËÕ

„™â´Õøµå·«√å™à«¬„π°“√®—¥°“√„π‡√◊ËÕß°“√®—¥‡°Á∫ ‡√’¬°„™â

§âπÀ“ ‚¥¬‰¡à®”‡ªìπµâÕß§—¥≈Õ° À√◊Õ ”‡π“¢âÕ¡Ÿ≈„π

‡Õ° “√π—Èπ´È” „Àâ ‘Èπ‡ª≈◊Õß‡π◊ÈÕ∑’Ë®—¥‡°Á∫¢âÕ¡Ÿ≈ ‚¥¬Õ“®

‡√’¬°¢âÕ¡Ÿ≈‡Õ° “√ºà“π‡§√◊Õ¢à“¬Õ‘π‡µÕ√å‡πÁµ‰¥â ·µà∑—Èßπ’È

µâÕß‰¥â√—∫Õπÿ≠“µ„Àâ‡¢â“∂÷ß¢âÕ¡Ÿ≈¥—ß°≈à“«®“°Àπà«¬√—∫µ√«®

°àÕπ·≈–µâÕß¡’°“√„™â√À— ≈—∫‡æ◊ËÕ§«∫§ÿ¡°“√‡¢â“∂÷ß¢âÕ¡Ÿ≈

¥—ß°≈à“«¥â«¬

°“√ª√–¡«≈º≈°“√µ√«® Õ∫∑“ßÕ‘‡≈Á°‚∑√π‘° å

(Automated Audit Work)

Àπà«¬ß“πµ√«® Õ∫¿“¬„π·ÀàßÀπ÷Ëß  àß∑’¡ºŸâµ√«® Õ∫

‰ªµ“¡ “¢“µà“ßÊ ∑—Ë«ª√–‡∑» ‡æ◊ËÕµ√«® Õ∫°“√ªØ‘∫—µ‘ß“π

µ“¡ª°µ‘ „π·µà≈–«—πºŸâ§«∫§ÿ¡ß“π∑’Ë√—∫º‘¥™Õ∫ß“π¢Õß

·µà≈– “¢“ ®– àßº≈°“√∑”ß“π¢Õß∑’¡µπ ºà“π‡§√◊ËÕß

§Õ¡æ‘«‡µÕ√å∑’Ë “¢“¡“„ÀâºŸâ®—¥°“√µ√«® Õ∫ ´÷Ëßπ—ËßÕ¬Ÿà∑’Ë

 ”π—°ß“πµ√«® Õ∫¿“¬„π ¢âÕ¡Ÿ≈∑’Ë àß¡“ ‰¥â·°à ß“π

µ√«® Õ∫∑’Ë∑”„π«—ππ—Èπ °“√·°â‰¢‡æ‘Ë¡‡µ‘¡º≈ß“π‡¡◊ËÕ

«—π°àÕπÊ √«¡∂÷ß°√–¥“…∑”°“√µà“ßÊ ·≈–¢âÕ¡Ÿ≈∑’Ë àß

¡“π’È°Á®–¡’√Ÿª·∫∫‡À¡◊Õπ‡Õ° “√∑’Ë∑”¥â«¬¡◊Õ °≈à“«§◊Õ

 “¡“√∂√–∫ÿ‰¥â«à“„§√‡ªìπºŸâµ√«® Õ∫ „§√‡ªìπºŸâ Õ∫∑“π
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ß“π ·≈–„§√‡ªìπºŸâ®—¥∑”√“¬ß“ππ’È æ√âÕ¡∑—Èß¡’ ™◊ËÕ¬àÕ

¢ÕßºŸâµ√«® Õ∫ ·≈– “¢“∑’Ëª√–®”Õ¬Ÿà ‡‡ ¥ß„π√“¬ß“π∑’Ë

 àß¡“¥â«¬

‡π◊ËÕß®“°‰¥â¡’°“√ÕÕ°·∫∫‚ª√·°√¡„Àâ¡’√Ÿª·∫∫

‡¥’¬«°—π„π°“√π”‰ª„™â∑’Ë “¢“µà“ßÊ ‡¡◊ËÕ‰¥â√—∫¢âÕ¡Ÿ≈®“°

 “¢“ ºŸâ®—¥°“√µ√«® Õ∫ ®–√«∫√«¡·≈–ª√–¡«≈º≈ß“π

·≈–ÕÕ°√“¬ß“π √ÿªª√–®”«—π‰¥â‚¥¬∑—π∑’ „π°√≥’∑’Ë

ºŸâ®—¥°“√œ  Õ∫∑“πß“π ·≈–æ∫«à“¡’ ‘Ëß„¥∑’Ë§«√·°â‰¢À√◊Õ

µâÕßµ√«® Õ∫‡æ‘Ë¡‡µ‘¡ °Á®– àß§”·π–π”ºà“π∑“ß‚¡‡¥≈

‰ª¬—ßºŸâ§«∫§ÿ¡ß“πµ√«® Õ∫ ≥  “¢“µà“ßÊ πÕ°®“°π’È

∑’¡ºŸâµ√«® Õ∫µà“ßÊ °Á¬—ß “¡“√∂µ‘¥µàÕ∂÷ß°—π‚¥¬µ√ß‰¥â

Õ¬à“ß√«¥‡√Á«·≈–∑—πµàÕ‡Àµÿ°“√≥å

∑’Ë°≈à“«¢â“ßµâππ’È‡ªìπµ—«Õ¬à“ßßà“¬Ê ¢Õß°“√π”‡Õ“

√–∫∫§Õ¡æ‘«‡µÕ√å¡“„™â™à«¬„πß“πµ√«® Õ∫ √–∫∫

§Õ¡æ‘«‡µÕ√åπ’È “¡“√∂™à«¬≈¥ª√‘¡“≥ß“π¢ÕßºŸâµ√«® Õ∫

¿“¬„π‰¥â‡ªìπ®”π«π¡“° ·≈–¬—ß™à«¬≈¥√–¬–‡«≈“„π°“√

µ‘¥µàÕ·≈– àßºà“π¢âÕ¡Ÿ≈√–À«à“ßºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„π¥â«¬°—π

·≈–™à«¬π”∑“ß„ÀâºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„π∑”ß“π‰ª„π∑‘»∑“ß

·≈–µ“¡¢—ÈπµÕπ‡¥’¬«°—π ́ ÷Ëß™à«¬„Àâßà“¬µàÕ°“√ Õ∫∑“πß“π

·≈– “¡“√∂ÕÕ°√“¬ß“π°“√µ√«® Õ∫‰¥âÕ¬à“ß –¥«°

√«¥‡√Á« πÕ°®“°π’È ¬—ß™à«¬§«∫§ÿ¡§ÿ≥¿“æ¢Õßº≈ß“π„Àâ

¡’¡“µ√∞“π ·≈–¡’§«“¡ ¡Ë”‡ ¡Õ√–À«à“ß°≈ÿà¡ºŸâµ√«® Õ∫

¿“¬„π ≥  “¢“µà“ßÊ Õ’°¥â«¬

°“√‚Õπº≈ß“π°“√µ√«® Õ∫

(Transfer of Audit Product)

‡π◊ËÕß®“°Àπà«¬ß“π∑’Ë√—∫°“√µ√«® Õ∫∫“ß·ÀàßÕ“®¡’

¢âÕ®”°—¥¥â“π‡ß‘π∑ÿπ À√◊Õ∑“ß¥â“π°“√ªØ‘∫—µ‘ß“π ·≈–

∑√—æ¬“°√¥â“πÕ◊Ëπ ®÷ß‰¡à “¡“√∂æ—≤π“§«“¡§‘¥ À√◊Õ

ª√–¥‘…∞å‚ª√·°√¡„À¡àÊ ÕÕ°¡“„™â™à«¬ß“π¢Õßµπ‰¥â

µ“¡ª°µ‘ºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„π®–µâÕß‡°Á∫ À√◊Õ‰¥â√—∫¢âÕ¡Ÿ≈

µà“ßÊ ∑—Èß®“°¿“¬„π·≈–¿“¬πÕ°°‘®°“√ ´÷Ëß®–‡ªìπ

ª√–‚¬™πå‰¡à‡æ’¬ß·µà„™â‡ªìπ¢âÕ¡Ÿ≈„π°“√ÕÕ°√“¬ß“π°“√

µ√«® Õ∫‡∑à“π—Èπ ·µà®– —¡æ—π∏å Õ¥§≈âÕß ·≈– “¡“√∂

„™â„π°“√¥”‡π‘π∏ÿ√°‘®ª√–®”«—π¢ÕßÀπà«¬ß“πµ√«® Õ∫

¿“¬„π‰¥â ‡‡≈–‡¡◊ËÕ¡’°“√π”§Õ¡æ‘«‡µÕ√å¡“„™â™à«¬ß“π¢Õß

ºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„π¡“°¢÷Èπ À≈—ß®“°∑’ËºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„π

‡ πÕ√“¬ß“π¢ÕßµπµàÕÀπà«¬ß“π∑’Ë√—∫°“√µ√«® Õ∫·≈â«

Õ“®¡’°“√µ°≈ß‚Õπº≈ß“ππ’È„π√Ÿª¢Õß¢âÕ¡Ÿ≈ À√◊Õ‚ª√·°√¡

„Àâ·°àÀπà«¬ß“π∑’Ë√—∫°“√µ√«® Õ∫‡æ◊ËÕ„™â„π°“√¥”‡π‘πß“π

¢Õß°‘®°“√µàÕ‰ª

¢âÕ¡Ÿ≈À√◊Õ‚ª√·°√¡º≈≈—æ∏å®“°°“√µ√«® Õ∫∑’Ë‚Õπ

„ÀâÀπà«¬ß“π∑’Ë√—∫°“√µ√«® Õ∫ ∂◊Õ‡ªìπº≈ß“π¢Õß°“√

µ√«® Õ∫™‘ÈπÀπ÷Ëß (Audit Product) µ—«Õ¬à“ß‡™àπ ‡¡◊ËÕ

∑’¡ºŸâµ√«® Õ∫‰¥â‡¢’¬π‚ª√·°√¡‡æ◊ËÕµ√«®‡™Á§ ·≈–√–∫ÿ

¢Õß‡ ’¬„π°√–∫«π°“√º≈‘µ ‘π§â“™π‘¥Àπ÷Ëß ¿“¬À≈—ß‰¥â¡’

°“√ àß¡Õ∫‚ª√·°√¡π’È„Àâ·°àÀπà«¬ß“πµ√«® Õ∫‡æ◊ËÕ„™â

‡ªìπ‚ª√·°√¡æ◊Èπ∞“π ´÷Ëß “¡“√∂ª√—∫ª√ÿß„Àâ‡ªìπ‚ª√·°√¡

¡“µ√∞“π„™â°—∫ ‘π§â“µ—«Õ◊Ëπ‰¥âµàÕ‰ª

πÕ°®“°π’È „π°“√µ√«® Õ∫µ“¡ª°µ‘ ºŸâµ√«® Õ∫

¿“¬„π®–‡°Á∫¢âÕ¡Ÿ≈¬âÕπÀ≈—ß‡æ◊ËÕ„™âª√–‚¬™πå„π°“√

«‘‡§√“–Àå‡ª√’¬∫‡∑’¬∫¥â«¬µ—«‡Õß  ”À√—∫≈Ÿ°§â“∑’Ë‰¡à¡’√–∫∫

°“√‡°Á∫¢âÕ¡Ÿ≈¿“¬„π∑’Ë¥’æÕ ºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„πÕ“® àß¡Õ∫

¢âÕ¡Ÿ≈™ÿ¥π’È„ÀâÀπà«¬ß“π∑’Ë√—∫°“√µ√«® Õ∫ ‡æ◊ËÕ„™â„π°“√

«‘‡§√“–Àå¢âÕ¡Ÿ≈ À√◊Õ„™â„π°“√«“ß·ºπ·≈–æ¬“°√≥åµ—«‡≈¢

„πÕπ“§µµàÕ‰ª À√◊Õ„πÕ’°µ—«Õ¬à“ßÀπ÷Ëß ºŸâµ√«® Õ∫

¿“¬„π‰¥â¡’°“√ √â“ß·øÑ¡¢âÕ¡Ÿ≈Õ‘‡≈Á°∑√Õπ‘° å∑’Ë√«¡‡Õ“

¢âÕ¡Ÿ≈®“°∞“π¢âÕ¡Ÿ≈À≈“¬·Ààß‡¢â“‰«â¥â«¬°—π ´÷Ëß¢âÕ¡Ÿ≈π’È

™à«¬„ÀâºŸâ∫√‘À“√¢ÕßÀπà«¬ß“πµ√«® Õ∫ ‡¢â“∂÷ß·À≈àß

¢âÕ¡Ÿ≈‰¥â –¥«°√«¥‡√Á«·≈–ßà“¬¥“¬¢÷Èπ ·≈– “¡“√∂®—¥

·∫àß‡ªìπ»Ÿπ¬å¢âÕ¡Ÿ≈¬àÕ¬ ‡æ◊ËÕ„™â„π°“√µ—¥ ‘π„®‡©æ“–‡√◊ËÕß

µàÕ‰ª
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 √ÿª

‡ªìπ∑’Ë‡¥àπ™—¥«à“ ‡∑§‚π‚≈¬’ “√ π‡∑» À√◊Õ°“√π”

Õÿª°√≥å§Õ¡æ‘«‡µÕ√å·≈–‚ª√·°√¡µà“ßÊ ¡“ª√–¬ÿ°µå„™â

„π°“√µ√«® Õ∫„Àâª√–‚¬™πåπ“π—ª°“√ À“°ºŸâµ√«® Õ∫

¿“¬„πµâÕßªØ‘∫—µ‘ß“π‡°’Ë¬«¢âÕß‚¥¬µ√ß°—∫§Õ¡æ‘«‡µÕ√å

ºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„π®–µâÕß¡’§«“¡√Ÿâ§«“¡™”π“≠‡°’Ë¬«°—∫

§Õ¡æ‘«‡µÕ√åÕ¬à“ß‡æ’¬ßæÕ ´÷Ëß°“√æ—≤π“§«“¡√Ÿâ§«“¡

™”π“≠„ÀâºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„π Õ“®√«¡∂÷ß°“√Ωñ°Õ∫√¡„Àâ

¡’§«“¡™”π“≠„π‡∑§π‘§°“√µ√«® Õ∫‚¥¬§Õ¡æ‘«‡µÕ√å

ºŸâ∑’Ë‡°’Ë¬«¢âÕß∑—ÈßÀ≈“¬ §«√∑”§«“¡§ÿâπ‡§¬°—∫√–∫∫

·≈–‚ª√·°√¡µà“ßÊ „Àâ¡“°∑’Ë ÿ¥ ‡π◊ËÕß®“°‡∑§‚π‚≈¬’

 “√ π‡∑» “¡“√∂™à«¬ß“π¢Õßµπ„Àâ‡°‘¥ª√– ‘∑∏‘¿“æ

·≈–ª√– ‘∑∏‘º≈ Ÿß ÿ¥‰¥â

∫√√≥“πÿ°√¡

®—π∑π“  “¢“°√ π‘æ—π∏å ‡ÀÁπ‚™§™—¬™π– ·≈– »‘≈ªæ√

»√’®—Ëπ‡æ™√ °“√§«∫§ÿ¡¿“¬„π·≈–°“√µ√«® Õ∫¿“¬„π

°√ÿß‡∑æ¡À“π§√ : Àâ“ßÀÿâπ à«π®”°—¥ ∑’ æ’ ‡ÕÁπ ‡æ√ 

2549.

π‘æ—π∏å ‡ÀÁπ‚™§™—¬™π– ·≈– »‘≈ªæ√ »√’®—Ëπ‡æ™√ °“√ Õ∫

∫—≠™’ °√ÿß‡∑æ¡À“π§√ : Àâ“ßÀÿâπ à«π®”°—¥ ∑’ æ’ ‡ÕÁπ

‡æ√  2549.

 ¡“§¡ºŸâµ√«® Õ∫¿“¬„π·Ààßª√–‡∑»‰∑¬ ¡“µ√∞“π “°≈°“√

ªØ‘∫—µ‘ß“π«‘™“™’æ°“√µ√«® Õ∫¿“¬„π °√ÿß‡∑æ¡À“π§√ :

2547.

Lawrence B. Sawyer and Others Sawyerûs Internal

Auditing 5th Edition, Florida: The Institute of

Internal Auditors 2003.

Pickett, K.H. Spencer (Assisted by Jennifer M. Pickett)

The Internal Auditing Handbook 2nd Edition,

England : John Wiley & Sons, Inc. 2003.
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